° SEWATEK

Vi soker en kontorsansvarig
Datum: den 17 februari 2025

Allmant om Sewatek

Sewatek haller pa att etablera ett forsaljningsbolag i Sverige i Stockholmsomradet
och vi kommer att anstélla tva personer till vart foretag under varen 2025. Under
tidigare ar har vi haft forsaljningsverksamhet i Sverige, men nu startar vi upp
verksamheten igen med lardomar fran tidigare erfarenheter och bygger bland annat
upp ett lokalt produktlager. Hittills har vi salt direkt fran Finland, men i takt med att
forsaljningen Okar har vi beslutat att etablera ett lokalt kontor och lager for vara
produkter. Kontorets placering ar dnnu inte faststalld. Nu har du chansen att vara
med fran borjan i en framgangssaga dar forarbetet redan har gjorts under tidigare
ar.

Sewatek verkar pa en specialiserad brandtatningsmarknad med fokus pa att
forbattra brandsakerheten inom bostadsbyggande. Vi har varit verksamma sedan
1989 och tillverkar vara egenutvecklade produkter i Finland nédra Helsingfors.
Sewatek har en stabil ekonomisk situation och satsar starkt pa ansvarstagande, vi
har bland annat AAA Strongest in Finland Platina-certifikat fran Asiakastieto Oy
(samma foretag verkar i Sverige under varumarkena UC och Allabolag). Endast 3% av
foretagen nar Platina-klassificeringen. Personalomsattningen hos oss ar mycket lag
och personalen ar var starkaste resurs. | vara arliga medarbetarundersokningar har
foretaget fatt mycket positiva omdomen.

Om rollen som kontorsansvarig

Sewatek Oy

Sepéantie 4, 07230 ASKOLA, Finland
fornamn.efternamn@sewatek.se
www.sewatek.se

Du far en utsiktsplats for att paverka det lokala forsaljningsbolagets dagliga arbete.
Vart mal ar att bygga langsiktiga karridrer i en saker och intressant arbetsmiljo. Du
far delta i manga olika uppgifter och denna roll ar mycket viktig for oss for att

Sewateks verksamhet i Sverige ska utvecklas enligt plan under de kommande aren.

Dina arbetsuppgifter inkluderar bland annat:
e Kundservice: ta emot bestallningar, organisering och évervakning av leveranser
samt fakturering
e Lagerovervakning och hantering samt bestallningar
e Allméanna dagliga kontorsuppgifter och exempelvis inkdp
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Vem vi soker:

Vivardesatter engagemang och motivation att gora jobbet tillrackligt bra.
Arbetsuppgifterna kan sarskilt i borjan vara mycket varierande, sa det ar bra att
njuta av ett mangsidigt arbete. Livssituationer forandras for oss alla, sa 6msesidig
flexibilitet ar viktig pa Sewatek. Intresse for att lara sig nya saker hjalper hela
foretaget nar vi bygger upp Sewateks verksamhet i Sverige.

En viss utbildningsbakgrund ar inte sa viktig for oss, men en stor del av arbetet sker
pa dator och med olika program, sa kunskap och erfarenhet av exempelvis
affarssystem ar en fordel.

Flytande svenska och minst goda kunskaper i engelska ar ett krav.

Erfarenhet av kontorsarbete i mindre féretag ar en fordel. Arbetet inkluderar
exempelvis hantering av fakturor och bestéllningar, sa erfarenhet av sddana
uppgifter ar till hjalp.

Tjansten ar pa heltid och sker huvudsakligen pa kontoret eftersom arbetet
inkluderar mottagning och sandning av varor.

Om tjansten och ansékan

Arbetsgivare: Sewatek Sverige AB
Anstallningsform: tillsvidare

Tilltrade: enligt overenskommelse

Lon och férmaner: enligt 6verenskommelse

Skicka din ansékan med CV och personligt brev till ilkka.hemminki@sewatek.com

Vanligen ange din l6neférvantning i samband med ansokan.

Urval sker I6pande och tjansten kan komma att tillsattas fore sista
ansokningsdatum.

Vid fragor, kontakta vanligen llkka Hemminki, ilkka.hemminki@sewatek.com 072 520 02 19.




